
{- и|ii,\

2#
Политика Общsства ý сграниченной ответствgиноýтьto

в отitашsнЕи обработки перGонаr]ьньlх данных

'l" Общше положеfiия

1,1, Политика Общества с ограниченной ответственнOстью кИМПРЕЗА> (далее оператора) в отношении

обработки персOнальных данных {далее - Политика) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод

субъекта персональных данных при обработке его персOнальных данных, в тOм числе защиты праЕ на

неприкасновеннOсть частной жизни, личную и семейную тайну,

'1.2, Основные понятия, испOлшуемые в Политике:

- персональные данные - любая информация, 0тнOсящаяся к прямо или кOсвенн0 0пределеннOму или

0пределяелilому физическOму лицу (субъекту персональных данных);

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или сOвOкупность действий {операций),
сOвершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными

данными, вкпючая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение {обновление, изменение),

извлечение, использOвание, передачу {распространение, предоставление, дOступ), обезличивание, блокирование,

удаление, уничтOжение персOнальных данных;

* автсматизированная обработка Rерсональных данных - обработка персональных данных с гlомоtцью

средств вычислительной техники;

- распрЁстранение персsнальных яанных - действия, направленные на раскрытие персOнальных данных
неапределенному круry лиц;

- пред*ýтавление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персOнальных данных
0пределеннOму лицу или 0пределенному кругу лиц;

- блокирование перýональнь!х данных - временнOе прекращение обработки персональных данных (за

искllючением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

_ уничтожение перýOнальных данных - действия, в результате кOторых становится невозможным восстанOвить

содержание персональных данных в информационной системе персOнальных данных и (или) в результате
кOторых уничтожаlOтся материальные носители персOнальных данных;

- обезличиЕание перýýнальных данных - действия, в результате кOторь!х станOвится невOзмOжным без

испOльзования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретнOму

субъекту персональных данных;

- оператор персснальных данных {оператор}- государственный 0рган, муниципальный орган, 1.0ридическое

или физическое лицо, самостоятельн0 или сOвместно с другими лицами организующие и (или) 0существляющие

обработку персOнальных данных, а также 0пределяющие цели обработки персOнальньiх данных, состав

персональных данных, псдлежащих обработке, действия (операции), сOвер[лаемые с персOнальными данными.

1.3. Оператор, пOлучивший доотуп к персOнальным данным, обязан соблюдать конфиденциальнOGть

персOнальньiх данных - не раскрывать третьим лицам и не распрOстранять персOнальные данные без согласия
субъекта персOнальных данных, если иное не предусмOтрено федеральным заксноl\л.
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,. Субъект персональных данных имеет прав0 на пOлучение информации, касающейся обработки ег0
rOРСОН?ЛЬНЫХ ДаНllЫХ, В ТОМ ЧИСЛе СОДеРЖаЩеЙ:

- пOдтвер}шение фапа обработки персональных данных оператором;

- правовые оснOвания и цели обработки персональных данных;

- цели и применяемые оператором спOсOбы обработки персональных данных;

_ наименование и мест0 нахохцения 0ператOра, сведения о лицах (за исключением работников 0ператора),
которые имеют доступ к персональным данным или кOтOрым могут быть раскрыты персOнальные данные на
0снOвании договора с оператOром или на основании федерального закOна;

- обрабатываемые персональные данные, отнOсящиеся к сOOтветствующему субъекту персональных данных,
источник их пOлучения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законOful;

- срOки обработки персOнальных данных, в тсм числе срOки их хранения;

- порядок осуществления субъектOм персональных данных прав, предусмотренньiх Федеральным законом от 27
июля 2006 г, N 152-Ф3 "О персональных данных" (далее - Закон о персOнальных данных);

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

- наименование или фамилиtо, имя, отчеств0 и адрес лица, осуществляющего обработку персональныхданных п(

поручению оператора, если обрабOтка пOручена или будет поручена такому лицу;

- информацию о способах исполнения 0ператором обязанностей, устансвленных статьей 18,1 Закона о
персOнальных данных;

- иные сведения, предусмOтренные Закономt о персональных данных или другими федеральными законами.

1,5, Субъеп персональных данных вправе требовать 0т оператOра утOчнения его персOнальных данных, их
блокированияили уничтожения в случае, если персональные данные являются непOлными, устаревшими,
неточными, не3акOнн0 полученными или не являются необходимыми для заявленноЙ цели обработки, а Taloкe
принимать предусмOтренные закOнOм меры по заl,ците своих лрав.

1,6. Субъект персональных данных имеет прав0 на защиту своих прав и закOнных интересOв, в том числе на
вO3мещение убытков и (или) компенсацию мOральног0 вреда в судебном пOрядке,

1,7, 0ператOр персональных данных вправе:

- 0тстаивать свои интересьi в суде;

- предоставлять персOнальные данные субъектов третьим лицам, если эт0 предусмотрено действующим
законодательствOм (налоговые, правоохранительные органы и др,);

_ отказывать в предоGтавлении персOнальных данных в случаях, предусмотренных законOдательством;

- испOль3Oвать персональные данные субъекга без его сOгласия в случаях, предусмотренных закOнOдательством.

1.8. При сборе персOнальных данных оператор обязан предOставить субъекту персональных данных п0 его
просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи ]4 3акона 0 персональныхданных,

1.9. При сборе персональНых данных, В ToгJt ЧИсле посредствOм информационнс-телекоммуникационной сети
"Интернет", 0ператор обязан обеспечить 3апись, систематизацию, накOпление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), и3влеченИе персональных данных грФlщан Российской Федерации с использованием баз данных,
нахOдящихся на территории Российской Федерации, 3а исключением случаев, указанных в пунктах 2,3,4,В части
1 статьи б Закона о персональньjх данных

2, Цели сбора персональньlх данньlх
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t, Обработка персональныхданных 0граничивается дOстижением конкретных, заранее 0пределенных иJакOнных целей, Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональньi)данных,

2,2, tJели обработки персональныхданных прOисходят в тOм числе из анализа правовых актов,
регламентирующих деятельность оператора, целей фапически осуществляеrиой оператором деятельности, атакже деятельнOсти, котOрая предусмOтрена учредительными документами оператора, и конкретных бизнес-прOцессOВ 0ператора в конкретных информационных системах персональных данных {по структурнымподразделениям 0ператора и их прOцедурам в 0тнOшении определенных категорий субъекгов персональныхданных).

2.З. К целям обработки персональных данных оператора 0тнOсятся:

- заключение, исполнение и прекращение грахщанско-правовьiх дOгOворов;
_ органи3ация кадрOвого учета 0рганизации, обеспечение соблюдения законов, закJ1ючение и исполнениеобяз ательств п0 трудовы м и гра}lцанско-правOвы м догOвсрам ;

- ведение кадрOвOг0 делопрOизводства, содействие работникам в трудоустройстве, обучении и прOдвижении послужбе, пOльзовании льготами,

- испOлнение требований налогового закOнOдательства п0 вOпрOсам исчисления и уплаты налога на доходыфизических лиц, взносOв во внебюджетные фондьi и страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсиOнног03аконOдательства при формировании и передаче в ПФр перс_онифицированных данньiх 0 кахцом пслучателедOхOдOв, кOтOрые учитываются при начислении взносOв на обязателоrо* пurarйное страхование;
- запOлнение первичной статистической документации в соOтветствии с трудовым, налOгOвым закOнодательствоIии инь,ми федеральными законами,

3, Правовые основания обработки персональных данных
з.1 . Правовым основанием обработки персональных данных являются:

- совокупность правовых актов, во исполнение котOрых и в сOOтветствии с которыми оператор осуществляетобработку персональныхданных: Конституция Российской Федерации, статьи 86-90 Трудовог0 кOдексаРоссийскоЙ Федерации, согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных и иныенOрмативные правOвые акгы, регулирующие 0тношения, связанные с обработкой персональныхданных;
- уставные дOкументы 0ператOра;

- дOговOры, заключаемые ме)цу 0ператOрOм и субъектом персональныхданных;
_ сOгласие на обработку персOнальныхданных (в олучаях, прям0 не предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации, н0 сOOтветствующих полномочиям оператора).

4, 0бъем н категOрии обреýатыва8мых перGональных данных, категории субъектов персональньlх
данных

4,1, СодерЖание И объеМ обрабатываемых персOнальныХ данных coOTBeTcTByloT заявленным целям обработки.0брабатываемые персональные данные не должны быть избыточнь,ми по 
'тнOtдению 

к заявленньiful целям ихобработки,

4,2, ОбрабОтка персOнальных данных допускается в следующих случаях:

n!ý:;rljýj|Х'JlН-ЫХ 
ДаННЫХ ССУЩеСТВляется с сOгласия субъекта персOнальных данных на обработку ег0

- обработка персснальных данных необходима для исполнения дOговOра, стороной которого либовыгOдоприобретателем или поручителем по которому является субъект п*рaоrrпопых данных, а также для

з



,ключения договOра п0 инициатиtsе субъекга персональных данных или догOвора, по котOрому субъеý

lерсOнальных данных будет являться выгOдOприобретателем или пOручителем, Заключаемый с субъекгом

персональньiх данных дсговор не мO}кет сOдержать пOлOжения, 0граничивающие права и свободы субъекта

персональных данных, устанавливающие anyrr* обработки персOнальных данных несOвершеннолетних, если

иное не предусмOтрено законOдательствOм Российской Федерации, а также положения, дOпускающие в качестве

условия заключения догOвора бездействие субъепа персOнальных данных;

- обработка персOнальных данных необходима для защиты жизни, здOровья или иных жизненно важных

интересов субъекта персональных данных, если пOлучение сOгласия субъекта персональных данных невозмOжно;

- обработка персональньiх данных необходипла для осуществления прав и 3аконных интересOв 0ператOра или

третьих лиц, В том чиGле в случаях, предусмотренных Федеральным закOном "О 3ащите прав и законных

интересов физических лиц при осуt].lествлении деятельнOсти по всзврату просроченной задолженности и о

внесении изменениЙ в Федеральный закон "О микрофинансовоЙ деятельности и микрофинансовых

организациях'', либо дп, доarr*ения общественн0 зНаЧИт\ЛЫх целеЙ при услOвии, что при этOм не нарушаются

права и свободы субъекта персOнальных данных;

- обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной деятельнOсти )tryрналиста

и (или) законной деятельности средства массовой информации либо'научной, литературной или иной творческой

деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и закOнные интересы субъека персOнальных

данных;

- обработка персOнальных данных осуществляется в статистических или иных исследOвательских целях, за

иск_l..lючением целей, yoaru**o,, , araira '15 заксlна о персональных данных, при условии обязательнOго

обезличивания персональных данных;

- осуществляется обрабOтка персOнальных данных, пOдлежащих опубликованию или обяэательнOму раскрытию в

соOтветствии с федеральным закOном,

4.3, К категориям субъектов персональных данных 0тнOсятся

4.3.1, Работники оператора, бывшtие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей, а также

рOдственники работников.

в данной категOрии субъектов 0ператOром обрабатываются персOнальные данные:

- в целях обеспечения соблюдения законOв и иных нOрмативных правовых аýов, содействия работникам в

трудOустрOйстве, пOлучении образования и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности

работников, контрOля кOличества и качества выполняемой работы и обеспечения сохраннссти имущества:

Срок обработкиСпособ
обработки

Перечень персOнальных данныхКатегория

персOнальных

Хранятся в течение
сроков временного

хранения документов [1-

год,3года,5лет,6лет,
10 лет, 15 лет,45 лет, 50

лет и 75 лет),
определяемых на

основании с Приказа
Росархива от Za,L2,2a 19

No 2]Jб <Об утверждении
Перечня типовых
управленческих

архивных дOкументов,
в

смешанная
обработка

- фамилия, имя, 0тчgство;

- пол;
- гражданств0;
- дата и мест0 рOждения;
- адрес места прOживания;

- сведения 0 регистрации п0 месту

жительства или пребывания;

- номера телефонов (домашний,

мобильный, рабочий);
- адрес электрOнной почты;

- замещаемая дслжнOсть;
- свеления о трудовой деятельнOсти;

нOмер

тольк0 общие
персOнальные

данные



деятельности
государственных
органов, органов

местного
самоуправления и

организаций, с

указанием сроков их
хранения>

налOгOплательцика,
- данные дOкумента,
подтверждающего регистрацию в

системе индивидуальнOго
(персонифицирOванного) учета, в том

числе в форме электронного

дOкумента;
- данные полиса обязательного
медицинскOг0 страхOвания,
- данные паспорта или инOг0

удостOверяющего личность

дOкумента;
- данные паспорта, удOстоверяющего
личность грахцанина Российской
Федерации за пределами территории

Российской Федерации;
- данные трудовой книжки, вкладыша
в трудOвую книжку;

- сведения 0 воинском учете;
- сведения об образовании;
- сведения о пOлучении

дOполнительного профессионального
образования;
- сведения 0 владении иностранными

языками;
занятии предпринимательской

деятельнOстью;
- сведения о наградах, иных

поощрениях и знаках отличия;
- сведения о дисциплинарных
взысканиях,
- сведения, сOдержащиеся в

материалах служебных прOверок;

- сведения о семейном положении;

- сведения о близких родственниках,
свойственниках;
- сведения, сOдержащиеся в справках

о дохOдах, расхOдах, об имуществе и

обязательствах имущественног0

Xapa}ffepa;
- номер расчетнOго счёта,
- информация об оформленных

допусках к государственной тайне;

- инOе.

4.З,2. Клиенты и контрагенты 0ператора (физические лица);

в данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, пOлученные оператOром:

- в целях исполнения договора, стороной котOрог0 является субъеrг персOнальных данных:

Категория
персOнальньiх

Перечень персOнальных данных Способ
обработки

Срок обработки

тOлько общие смешанная составляет не более 3 лет



,gрсOнальные

данные

4.3,3. Представителиlработники кпиентOв и кOнтрагентов оператOра (юридических лиц),

в данной категории субъектов 0ператOрсм обрабатываются персOнальные данные, пOлученные 0ператорOм:

- в целях исполнения дOгOвсра, стороной котOрого является клиентlконтрагент (юридическое лицо):

после истечения срока

действия согласия или его

отзыва, если иное не

предусмотрено
федеральным законом,
договором, либо 5 лет
после истечения срока

действия догOвора; после
прекращения

обязательств по договору

обработка- пOл;

- дата и }decT0 рOждения;
- адрес места проживания;

- сведения 0 регистрации п0 месту

жительства или пребывания;

- нсмера телефонов (домашний,

мобильный, рабочий);
- адрес алепроннOй почты;

- замещаемая должнOсть;
- идентификационный нOмер

налOгOплательщика;
- данные паспOрта или иног0

удостOверяющего личнQсть

дOкумента;
- сведения 0 занятии

предпринимательскOй

1 flеЯТеЛЬНОСТЬЮi
- номер расчетнOго счета;
_ иное.

Срок обработкиСпособ обработкиПеречень персOнальных данныхКатегориtя

персснальных

данных
составляет не более З

лет после истечеFiия
срока действия

согласия или его
()тзыва, если иное не

предусмотрен0
федеральным

законом, договOром,
либо 5 лет после
истечения срока

действия договора;
после прекращения

обязательств по

догOвору

смешанная
обработка

- фамилия, имя, 0тчеств0;
_ пOл;

- номера телефонов (домашtний,

мобильньiй, рабочий);
- адрес элекгроннOй почты;

- замещаемая должность;
- данные паспOрта или иног0

удOстоверяющег0 личнссть дOкумента;

- сведения 0 занятии

предпринимательской деятельнOстью;
- юридический адрес;
- ИНН;
_ огрн,

тольк0 общие
персOнальные

данные

4,4. Обработка специальных категорий персонаJ,Iьных данньlх, касающихся расовой, нациOнальноЙ

принадлежности, пOлитических взглядOв, религиOзных или философских убехцений, состояния здоровья,

интимной жизни, допускается :

- в случае, если субъекr персональных данных дал согласие в письменной форме на сбрабOтку свOих

персOнальных данных;

7



J сOответствии с законOдательством 0 государсТВеННОй СОЦИаI]ЬНОй ПOMOlllt/.' ТРУДЭ3Эlt'l -lЭl'С-С]Э*СЛЬС-ЭЭ"i

rlOнсиOнным закOнOдательствOм РоссиЙскоЙ Федерации,

5. Порядок н условия обработки персональньtх данньlх

5,1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - 0перации, совершаемые с исполь3ованием

средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,

систематизацию, накOпление, хранение, ,,ourarra (обновление, и3менение), извлечение, использование,

передачУ 1предосrавл.*йu, д*rУп), обеЙичивание, блокирование, удаление, уничтожение персOнальных

данных,

5.2, Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмOтренных

Законом о персOнальных данных,

5.3, Обработка персональных данных 0ператOром 0граничивается достижением конкретных, заранее

определенНr,*, au*rrro цaпaИ, О_бработке пOдлежат тOлько персOнальные данные, которые 0твечают целям их

обработки. Сод*р*arra , оЬ"a* обрабатываемых персональных данных должны соOтветOтвOвать заявленным

целям обработки.

5.4. Хранение персональных данных дOлжн0 0сущеGтвляться в форме, позволяющей определить субъекта

персональНых данных, не дольшJе, u.* йrо;;а;r' цели обраЬотки персоýальных данных, если срок хранения

персонально,* дrr*о,*'r* yaru*orn*H федеральным закOном, договOрOм, стороноЙ кOтOрOго,

выгодOприобретателем или поручителем по котOрOму является субъект персOнальных данных" Обрабатываемые

персональные данные flодлежат уничтOжению либо обезличиванию по дOстижении целей обработки или в случае

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмOтрено федеральным закOнOм,

5,5. При 0существлеlrии хранения персональных данных оператор персональных данных обязан испOль3Oвать

базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч" 5 ст, 1В закона о

персOнальных данных,

пероональные данные при их обработке, осуцествляемой без испсль3Oвания средств автOмати3ации, должны

обособляться от иной информациr, , rrar*о* путем фиксации Их На Отдельных материальных Носителях

персOнальных данных (далее - *ur.prunon,u *о.rruли}, в специальных ра3делах или на полях форм (бланков),

при фиксации персональных данных на материальных носителях не дспускается фиксация на 0днOм

материальНом носитеЛе персонаЛrr'Йr*riir, целИ обработкИ которыХ 3аведом0 не сOвместимы, Щля обработк

различных категорий персональных данных, осуществляемой без испOльзOвания средств автOматизации, для

кахgой категсрии персональных данных должен испOльзоваться отдельный материальный носитель,

5.6. Условием прекращения обработки персOнальных данных мOжет являться достижение целей обработки

персOнальных данных, истечение срока действия согласия или от3ыв сOгласия субъекта персOнальных данных }_

обработку его персональных данных, а таюке выявление неправомерной обработки персональных данных,

5.7. СператOр вправе пOручить обработку персOнальных данных другому лицу на 0сновании заключаемог0 с эти

лИцОМдоГоВора,ВТоМЧИслеГОсУдарсТВеНнOГOИпИМУНИцИпаЛЬНОГоКOНтраКrа.

лицо, осуtлествляющее обработку персOнальных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принцип

и правила обработкИ персональНых данных, предусмотРенные ЗаконоМ 0 перGонаЛьных данных, соблюдать

конфиденциальность персOнальных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение

ВыпОлНеНИяобязанностеЙ,предусмотреННыХЗакономОперсOНалЬНыХДаНныХ.

Крометог0,0пераТорВпраВепередаВаТЬПерсOНалЬНыеДаНныеорГаНаМДозНаНИяИследстВИя,ИНыМ

уполномоченным 0рганам по оснOваниям, предусмотренным действующим 3аконOдательством Российской

Федерации



8. 0ператор и иные лица, пOлучившие дOступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и

не распространять персOнальньiе данные без согласия субъекта персOнальных данных, если инOе не

предусмотрено федеральнып,1 законом,

согласие на обработку персOнальных данных, разрешенных субъектOм персOнальных данных для

распрOстранения, оформляется 0тдельн0 0т иных согласий субъекта персональных данных на обработку его

персOнальных да1-1ных, Оператор обязан обеспечить субъекту персOнальныхданных вOзможнOсть 0пределить

flеречень персOнальных данных по каждой катsгории персOнальных данных, указанной в согласии на обработку

персональных данных, разрешенных субъектом перOональных данньiх для распространения.

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом

персональных данных для распрOстранения, дOлжна быть прекращена в любое врёмя по требованию субъекта

персональНых данных. flaHHoe требование должн0 вкгlючать в себя фамилию, имя, 0тчество {при наличии),

кOнтактную информациЬ 1rо**р телефона, адрес элекгронной почты или почтовый адрес) оубъеша

персональных данных, а также перечень персOнальныхданных, обработка которых подлежит прекращению,

указанные в даннOм требовании персональные данные моryт обрабатываться тольк0 операторсм, котOрOму 0н0

направлено.

5.9, Оператор обязан принимать меры, необходимые и дOстатOчные для обеспечения выпOлнения обязанностей,

предусмотренных законом с персональных данных и принятыми в соответствии с ним нOрмативными правовыt\ли

актами, Состав и перечень мер оператср определяет самOстOятельн0.

5.10. Оператор irри обработке персOнальных данных принимает необходимые правOвые, 0рганизациOнные и

технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправOмерног0 или

случайного доступа к ним, уничтOжения, изменения, блокирования, копирования, предOставления,

распрOстранения персональных данных, а таюке от иных неправомерных действий в отношении персOнальных

данных,

ý. Порядок и условия абработки биометрических персональных данных

6 1. К биометрическим персOнальныi/l данныtvl 0тносятся сведения, кOторые харакгеризуют физиологические и

биологические особенности челOвека, на основании которых можно установить его личность и кOтOрые

используютOя оператOром для установления личнOсти субъепа персональных данных,

6.2, Обработка биометрических персональных данных мOжет 0существляться тольк0 при наличии сOгласия в

письлиенноЙ форме субъекта персOнальНых данных, за исключением случаев, связанных с реализацией

международных догOвOров Росоийской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и

исполнением судебных актOв, в связи с проведением обязательной государственной дактилоскопической

регистрации, а таюке в случаях, предусмOтренных законOдательством Российской Федерации об обороне, о

безопасности, 0 противодействии террOризму, 0 транспортной безопаснOсти, о прOтивOдействии коррупции, об

оперативнO-разыскной деятельнOсти, о гOсударственной службе, уголовно-исполнительным закOнOдательством

Российской Федерации, закOнодательством Росоийской Федерации о порядке вые3да из Российской Федерации l

въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской Федерации, законодательствOм Российской

Федерации 0 нOтариате.

6,з. Предоставление биометрических персональныхдаl-tных не мOжет быть обязательным, за исключением

случаев, предусмотренных пунктом 6.2 настоящей Политики, Оператор не вправе отказывать в обслуживании в

anyur. отказа"субъеrга персональньiх данных предоставить биометрические персональные данные и (или) дать

согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с федеральным закOнсм пOлучение

операторOгd согласия на обработку персOнальных данных не является обязательным.

6,4. Обработка биометрических персональных данных 0существляется оператOром в ссответствии с

требованиями к защите биометрических персональных данных, устанOвленными в сOответствии со статьей 19

Закона о персональных данных,



,5, Использование и хранение биометрических персOнальныхданных вне информациснных системперсOнальных данных моryт осуществляться только на таких материальных носителях информа ции и сприменением такой технолOгии ее хранения, котOрые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или

;:Ж:ý;:*'rЖ:'К 
НИМ' ИХ УНИЧТOЖеНИЯ, И3МеНеНИЯ, бЛОКИРОВаНИя, копирования, предоGтавления,

6,6, Под материальным нOсителем понимается машиночитаемый нOситель информации (в том числе магнитныйэлеrгрOнный), на котOром осуществляются 3апись и хранение сведений, харакгеризующих физиологическиеособенности человека и на основе которых можно установить его личность.
6,7, ОператOр утверхqает пOрядок передачи материальных носителей уполномOченным лицам.
6,В, МатериальныЙ носитель должен использоваться в течение срOка, устанOвленнOго оператOрOм,осуществившим запись биометрических персснальных данных на материальный нOситель, но не более срокаэксплуатации, установленног0 изготовителем материальнOго носителя.
6.9. Оператор обязан;

- 0существлять учет количества экземплярOв материальных носителей,
- 0существлять присвоение материальному носителю уникальног0 идентификачиснного нOмера, позволяющеготочно определить оператора, 0существившего запись биометрических персона"tlьных данных на материальныйнсситель.

:J*fi:Ж'j]iЖ]|:ЖбИОМеТРИЧеСКИХ 
ПеРсональных данных вне информационных систем персональных

- дOступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для упOлномоченных лиц;
- применение средств электроннсй подписи или иных информационных технологий, позво'lяющих сOхранитьцелостноOть и неизменность биометрических персональных данных, записанных на материальный носитель;
- прOверку наличия письменного согласия субъепа персональных данных на обработку его биометрическихперсональных данных или наличия иных оснований обработки персональных данных, установленных3аКOНОДаТеЛЬСТВОМ РОССИйСКОй ФеДеРаЦии в сфере отношений, связанных . оорrоожой персональных данных.
6"l 1, При хранении биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данныхдOлжна обеспечиваться регистрация факгов несанкционированной повторной и дополнительной записиинформации после ее извлечения из информационной.rlr*rr, персOнальныхданных.

7, Актуализация, испраýление, }rдаление н уничтожение персональных данньiх, ответы на запрФсысубъектов на дФсryп к персональным данньlм
7"L Оператор обязан сообщить в порядке, предусмOтренном статьей 'l4 Закона 0 персOнальных данных, субъектуперсOнальных Данных Или ег0 Представителю информацию 0 наличии персOнальных данных, относящихся ксOответствующему субъеку персональных данных, а Taýte предOставить возможность ознакOмления 0 этимиперсOнальными данными при обращении субъекта персональных данных или ег0 представителя либо в течениедесяти рабочих дней с даты получения запроса субъекга персOнальных данных или его представителя.указанный срок мOжет быть продлен, но не более чем на пяiь рабочихднеи u anyuu* направления оператOрOм вадрес субъекта персOнальных данных мотивированног0 уведомления с указанием причин продления срокапредOставления запрашиваемой информации.

7,2, Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональныхданньiх или его представителювOзможнOсть 03накомления с персональными данными, 0тносящимися к этOму субъекту персональныхданных, Всрок, не превышающий семи рабочих дней со дня лредосrrrпarr, субъепом персональных даннь,х или ег0представителем сведений, подтверждающих, чт0 персOнальные данньiе являются непOлными, неточными илинеактуальными, 0ператор обязан внести в них необходимые изменения, В срок, не превышающий семи рабочих

9

l



,ней со дня представления субъектом! персональных данных или ег0 представителем сведений,
подтвер}цающих, что такие перс01-1альные данные являются незаконн0 пOлученным и или неявляются
необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан yr*uro*ri, такие персональные данные,оператор обязан уведомить субъекга персональных данных или его представителя о внесенных изменениях ипредпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, котOрым персOнальные данныеэтого субъекта были переданы.

7,3, В случае подтверIqения фаrга неточнOсти персональных данных 0ператOр на основании сведений,
представленных субъекгом персональных данных или его представителем либо уполнOмоченным органOм по3ащите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персOнальнь
данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персOнальных данных осуществляется другим лицом,
действующим п0 поруЧению оператора) в течение семи рабочих дней с0 дня представления таких сведений иснять блокирование персональных данных,

7,4, ОпераТор обязаН прекратитЬ обработкУ персOнальных данных или обеспечить прекращение обработки
персOнальных данных лицом, действующим по поручению оператOра:

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицOм
действуюrцим по поручению 0ператOра, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этогс выявления;
- в случае 0т3ыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных;
_ в случае дсстижения цели обработки персональных данных и уничтожить персOнальные данные или обеспечитих уничтожение {если обработка персOнальных данных осуществляется другим лицOм, действующиlчt по
пOручению 0ператора) в срок, не превь,шающий тридцати дней с дrrr, до.irжения цели обрабьтки персOнальны)
данных, В случае отсутствия во3можности уничтожения перOOнальных данных ts течение указанного срOка0ператOр 0существляет блокирование таких персOнальных данных или обеспечивает их блокирование (если
обработка персOнальных данных 0существляется другим лицом, действующим по пOручению 0ператора) иобеспечивает уничтOжение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не
установлен федеральными законами,

7,5, В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения,
доступа) персональных данных, повлекшей нарушение пiав субъекrо. пaр.оrrльных данных, оператор обязан смOмента выявления такOг0 инцидента оператOрOм, уполномоченным органом по защите прав субъеков
персOнальных данных или иныпл 3аинтересованным лицOм уведомить уполномоченный орган по защите правсубъектов персональных данных:

_ в течение двадцати четырех часов о прсизошедшем инциденте, 0 предпOлагаемых причинах, повлекших
нарушение прав субъектOв персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъекгов
персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующег0 инчидента, а такжепредOставить сведения о лице, уполнOмOченном 0ператOром на взаимодействие с уполномоченным 0рганом по3ащите прав субъектов персональных данных, п0 вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследOвания выявленнOго инцидента, а также
предOставИть сведениЯ о лицах, действиЯ которыХ сталИ причиной выявленнOго инцидента (при наличии).

7,6, В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием 0 прекращении обработки
персональных данных оператOр в срOк, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения им
соOтветствУющегО требованиЯ, обязаН прекратитЬ их обработКу или обеспечить прекращение такой обработки(если такая обработка 0существляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за
исключением случаев, предусмотренных Законом о персOнальных данных.

указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочихдней в случае направления оператором вадрес субъекта персOнальных данных мотивирOваннOго уведомления с указанием причин продления срокапредOставления запрашиваемой информации.

10



.7, После истечениЯ срOка норМативногО хранениЯ документоВ, содержащих персональные данные субъекта, и

при наступлении иных законных оснований дOкументы подлежат уничтожению,

7.8. ОператOр для этих целеЙ сOздает экспертную кOмиссиlо и прOводит экспертизу ценности локументов.

7,9, По результатам экспертизы дOкументы, сOдержащие персональные данные субъекта и пOдлежащие

уничтOжению:

- На бУмаlкном носителе - уничтOжаются путем измельч8ния в шредереlсяtигания,

- в элекгроннOм виде - стираются о информационных носителей либо физически уничтожаются сами нOсители,
кOтOрых хранится информация.

8. Меры по обеспечению безопасности персональньж данньlх при их обработке

в.] Компания при обработке Пýн приниlиает необходимые правовые, 0рганизациOнные и технические меры длj
защиты Пl]н от неправOмерного иiили несанкциOнированнOг0 дOступа к ним, уничтожения, изменения,
блокироваНия, кOпt4рOВания, предOставления, распространения Пffн, а также от иных неправOмерных деиЪтвиtzГ
отношении Пffн.

7,2. К таким мерам в соOтветствии с Федеральньlм закOнOм, в частнссти, 0тнOсятся;

- назначенИе лица, 0тветственнOг0 3а органи3ацию обработки Пýн, и лица, ответственного за обеспечение
безопаоности Пffн;

- 0граничение состава ilиц, имеющих дOступ к Пýн;

- РаЗРаботка И утверждlение локальных нормативных актOв по вопрOсам обработки и защиты П,Щн;

- примененИе правовых, органи3ациOнных и технических мер по обеспечению безопасности Пfiн:

1) определение угрс3 безопасности Пfiн при их обработке в информационных систеiJlах Пffн (далее - ИСПДн);

2) припленение организационных и технических мер по обеспечению безопасности Пffн при их обработке в
испдн, необходимых для выполнения требовании"к защите Пffн, исполнение кOтOрых обеспечивает
установленные Правительством РФ уровни защищенности Пffн;

3) применение прошедших в уGтановленном f,loрядке процедуру оценки соответствия средств защиты
информации;

4) оценка эффективнOсти принимаемых мер п0 обеспечению безопасности Пýн до ввода в эксплуатацию ИСПfl

5) учет Машинных носителеиiПДн, если хранение Пflн осуществляется на машинных носителях;

6) обнаружение фаггов несанкциOнирOваннOг0 дOступа к Пflн и принятие мер п0 недOпуш{ению подобных
инцидентов в дальнеи-шем;

7) восстановление Пflн, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционирOваннOго доступа к ниl

8) установление правил дOступа к Пfiн, обрабатываемым в Испffн, а также обеспечение регистрации и учета
всех деиtтвииi совершаемых с Пffн в ИСПДн;

- кOнтроль за принимаемыми мераrйи по обеспечению безопасности Пffн и урOвнем защищенности ИСПffн;

- 0ценка вреда, в сOстветствии с требованиями устанOвленными упOлнOмOченным 0рганом п0 защите прав
субъектов Пýн, которыи-может быть причинен субъектам Пflн в случае нарушения требованииiФедерального
3акона, сOOтношение указаннOг0 вреда и принt4маемых Компаниеtiмер, направленных на обеспечение
выполнения обязанноотеи] предусмOтренных Федеральным законом;

Е



;::Jr.*xxT#;fi;XЖTJffi"*:- несанкционирOванныи-доступ 
к мат8риальным носителям пдн и

_ 0знакомление работников Компании, непOсредственнс осуществляющих обработку Пffн, с пOлOжениямизакOнодательства РФ о Пflн, в тOм числе с требованиr", *Бtrте ПДн, по*rпrri,rи нормативными акгами повопросам обработки и защиты Пýн, и обучение работников Компании.
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