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1. Общrrе положения

i,1, ГIоложение об обработке персонfu-Iьных данньJх (лалее 
- IJоложение) оuредеjlяет услOвия и

порядок обработки персон&jIIlных даЕных. которую осуIцествляет ОоО (и]\4ilрЕЗА> iдалее -Оператор).
1"2, llоложение разработано во исполнение Политики в отношении обработка персонацъных

данных(дапее-11олитика)ивсOответствLIисп" 2ч.\ ст. ]8.1 Фелера.,тьногOзакона а.т27 июJu{
2006 г. лъ 152_Фз <О персональных даi{ных)i (дiьтее 

- ФЗ ,<о персональньж данныю>), а также
С J-IеДУ ЮLЦим и норма ги вными право вы]\dи актами :

- часть вторая Грахсдаtlского Кодекса Росоилiской Федерации от 26 января 1996 г. }ъ ] 4-Фз
(дашее 

- 
часть втOрая ГК РФ);

-*'rРУ'ДОВОй Кодекс Российской Федерации от 30 декабря 200] г. л9 197-Фз (да,,tь.е _ т.к irФ);

- час:ть первая Налогового Кодекса Россирiской Федераr{ии сэт 31 илоля 1998 г. ль 14б-Фз
(даr,цее - часть первая НК РФ);

-- Федеральныli закOн <О бухгачтерскоМ учётеll от б декабря 2011 г. J\q 402-ФЗ (дапее - ФЗ (()
бухгаттерском учёте> );

-пOстановлеIlие Пра,вите.шьства Россртйской Федерации от б июля 2008 г. Jt5i2 (об
утЁерждении tребований к материалъньшI носителям блtометрtт.{еских персональньIх данных и
l,ехнологИям хранеНия таких данных вне информационных сисl"ем персонапьных данныхD;--гiостаповление Правит.ельства Российскоr1 Федерациlr от 15 сентября 2008 г, Nаб87 (об
угверждении Положения об особеяностях обработки персOнапьных данных- осуп1ествляемой без
использоВания средств ав тOL,IатизацииD ;

-постановлQние 
l1равите,,rьства Российсколi Федерации от 1 ноября 2012 т. ЛЬ 1119 коб

утверждеЕrии ,требований к заш{t{те персо}Iальньiх да}Iных при их обрабъ,гке в информачи(}нньIх
Сист'еI\{ах персОнаJIьных данныю).

2. Оргаялrзация обработки персональЕых данных
2,1 , В целях обеспечения выпоJIнения обязu""о.rей, rrредусмотренньIх ФЗ (О персона,чьньж

даЕI{ьж)) и принятыми в сOOтветствии с ним норматиtsнып.{и правовьIми актами, Orr"puropol,{
назначаетСя ответсТвенныЙ за организациЮ обработки персон&тьньlх данных (дачее
Ответственный).

2.2. отве,rственный обязан:

- обеспечивать у,гверждение, приведенrIе в действие, а также обновленлrе в случаенеобходимости Irолитики, Положения и иньiх JIокальных актов IIо вопросам обработки
лерсонацьньiх данных;

--- обеспечить rlеограlrиченный доступ к Политике. копия которой размешается по адресу
нахо}кдения Сператора;

'* проводить оценку* эффективности принимаемьж мер по обеспечению безопасгrости
персональЕых даflньIх д0 ввода в эксrrлуатаtlию информацрtонной системы Оператора; 

-ежегоднО проводить оценкУ вреда, который MoiIteT быть причинен субъектам ,r"pco"*u""r"
данньIх в олучае наруше}Iия ФЗ кО шераонацьЕlых даЕньL\);

- ежегодно осуtцествлять внутренний koнTpoJrb за соб;rюдением Оператором и его
работниками законодательства о ,IерсонzшIьньгх дан}JьIх, r{олитиклл, По:rожения и иньIх лOкаJrъЕых
актов по воIlросам обработки шерсонаJtьных данньD(, в том tIисле требований к защите
персоналъньIх даЕньIх (дашее *- Нормативные акты);

- ловодить до работников под росrrись пOjlожения }{ормативных актов при закIIючении
трудовог0 дог0вора. а также псl собствеrrной инициативе;

-- осуществjIятЬ допуск работникоR к персоI{альным данным, обрабатываемым в
инфорп,rациоrтной системе Оператора. а также К их ililатериальньiм носителям Tojlbko длrIвыrтолЕе}Iия трудовых обязанностей ;

-*,организовывать и контролировать приём и обработку обраrriеrrий и запросов субъектов
fiерOонаJIьных данных. обесшечивать осуtцествление их прав;
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- 
обеспечивать взаимодейств1.Iе с уполномоченным органом по защите flpaв субъектOв

персональЕых данны.ч (лалее 
- 

Роскомнадзор).

3. Обеспечение безопасностЕ персональньш данных
3.i. Работники, irолr{ившие дост,чп к llерсона,цьным даЕнь{м. обязаны }re раскрывать третьим

лицам и не распространять их без согласия субъекта шерсона-цьных данных, есJIи иl{ое Ее

предусмотрено фелеральны1\I законом.
3.2. В цеjIях :]ащиты персOнаJIьных даннъlх от неправомернь{х действий (в частности,

неправомерного ипи случайного доступа, уничтожения" изменения, блокирования" копироваI{ия,

предOставле}лия- распространения) Оператором применяется кON,lплекс lIраROвыхl

организационньIх и технических мер п0 обеспечению безопасности персональных даЕных,
составJIяющий систему заIциты перс0}IалъньIх дашных,

З.З, IIрименеЕие комIIлекса мер по обеспечению безоrIаgности персонацьных данных
обеспечивает установленный уровень защищенности персональньiх данньгх при их обработке в
инфоршrацлrонной системе Оператора.

З,4, В целях обеспечеrrия выIIолнения обязанностей, предусNtотренных ФЗ кО персональных
данньDо} и принятыми в соответствии с ним нормативЕым}r правовыми актами, Операторtlм
назначается ответственный за обеспечение безоrrасности персон&цьньгх данньlх в

информаuионной системе.
3.5, Ответствеrrный за обесrtечение безопасности персонiLшьных даннь]х в информационной

системе обязалl:

- 
ежегOдно въiIIолнятъ определен}Iе угроз безопасности перссl}1альных данных при их

обработке в иrrфо4rмачионной системе Оператора;

-обеспечивать реаqизацию организационных и технических мер по обеспе.rению
безопасност}I персонаг{ьных данных и примеflение средств заIrlиты информации, необходиL,{ьIх для
дс)стих{ения установленного уровня защиtценности персоналъных данных при обработке в
информачионной gистеме Оператора;

- устанавrIивать правила достуIIа к rlерсоЕilJlьным данным, обрабатываемым в
информаrrионной системе OrrepaTopa, а также обеслечивать регистрацию и учёт всех действий с

н}I}1и;

-организовывать 
обнаружение фактов Еесанкционированного достуrта к flерсо}lальным

данньlм и принятие h{ер по реагированию, включая восст,аЕовление персональ}Iых ланных,
модифицированньгх или уничтоженных вс-цедствие несанкциоЕ!Iрованного достутrа к ним;

**ежегодно 0суIцествлять внутренний контроJIь за обеспечением установлеI{ного уровня
защиrцённости tIерсональ}Iых да}Iньж при обработке в информациOннOй системе Оператора,

4. ОсуществJIецие прав субьектов персоЕальllых данных
4.1"При обращениlt субъекта персонаJIьньш данных или при получении его запроса (далее 

-Обрашiенлrе) Ответственный обесгrечивает lrредоставление субъекту перооЕilJIьных данных
информашrти о }{аJtичии относrIщихся к нему персоныIьных данньlх. а также вOзможIlости
сlзнакомлеЕия с этими персOнfu,Iьными данными в течение З0 дней с даты Обраrцения.

4.2. При налl{чии законных оснований для отказа в IIредоставлени}I субъект1, персонаJIьных

данных информации о нaличии относящихся к нему персонацьных данных) а также воз}Iожности
ознакомления с этими персонаJIьныN{и данныNIи Ответственный обеспечивает направление
субъекту персональньrх данвьгх мотивирOванного ответа в письмепrrой форме, содер}кащего
ссылку на положение ч. 8 ст. 14 ФЗ (О персона-rIьных данньIх)) или иЕого федера,тьног0 закона,
являющееся основанием дJilя такого отказа. в течение З0 дней с даты Обраrцеrrия.

4.3. При IтредоставленI{и субъектом персOнальных данных сведений, подтверждаIощих, что его
персонаJIы{ые данные, обрабатываемые Оператором. явJuIются неrтолнъlми, неточными или
неакту&цьными, Ответс,гвенный обеспечивае,I внесе}Iие необходимьtх изменений в IIерсOналь}Iые

данные в течение 7 рабочих дней с датьт Обращения,
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4,4, Прll предоставлении субъектопr персональных даЕнБIх сведений, подтвер}кдающих, что el.oПеРСОНаТЬНЫе ДаН}tЫе, ОбРабаТЫВаемые Оператороr, 
"*;;;;;;;;;;""" полученньtN,{и иди неяв;Iяются необходимьrми для заявленной цalr" обработки, оru.r.,rвенньтй обесIrечиваетуничтоiке}iие такиХ персонаqЬных данЕЫе в теченИ е 7 

_рабочИ" оrЬЯ 
" 
йrr' 0браrцения,4,5, ответственяый обеспечиво" уu"оurле}tие субiекта 

".;;;;*;ьж данных о внесенt{ых вего персонаjIы{ые данные измеЕения* , 
"р,о"р""й* *"pu", а также принимает разумные мерыдля уведоýrлениJI третьих лиц, которьп,{ персональные данI{ые этого с5rбъекта были переданы.4,б, В слу*чае отзьIва субъектом 

""р"о"*uных даЕных согласия на их обрабоrку она пложет бьтть;ýllН:Хl,ХЪ;ffТ:" ОСНОВаНИй, УКаЗаНцы, 
" ""l.-r1 ч. 1 ст, B,u.zcT. 10 ич.2ст. 11 Фз (о

5 1 По ,u,oо.Jл::r-,,**.J;JЁЦжн# 
Жl|,::Жfi:н}.""ление JlокаJiъ_Еых актов вотношении обработки гrерсонапъных данньн " допуrarтоts, подтверх(дающих принятие мер ilс)

ii,lЪ";|]:'"Ю 
rРебОВаtТИй ФЗ КО ПеРСОlтаJIьных данЕых), в течение з0 дней с даты получения

5.2. По требованикr Роскоплнадзора ответственныг
УНИЧТОЖеНИе недостоверных иjIи IIoJIyLIeHHbж 

"*runo"n 

ОРГаНИЗУеТ УТОЧНеНИе, бЛОКирование и.,Iи
З0 ДНеl'r С Даты поjryчения требоваrлия. 

НЫМ IIУТеМ ПеРСОНа,'IЬНЫХ ДаНных в течеfiие
5,з, В случаjIх' пред)-смоТренныХ ст, 22 ФЗ кО персOнальных данньIх), ответствеrrный

жi:tr*т 
в РоскомнадзOр Уведо}v{ление о flамерении осуIцеств,тrlть обработку персональных

5,4, В случае необходимости ответствеrrrrый направляет в Роскомнадзор обрапlения пов.'IIросам cl бработки trерсона'ъньIх данных, осуш{ествляемой Оператором.

б, о'ветственность за нарушение порядка обработки и обесrrечения безопасностиперсOнальных данныхб,1, В случае нару,,rения работником подожений законодательства в области персонаБЕыхданных он может бьrrь привлечён к дисциплинарной, ,"Ur.P"*UrOt. граждаl{ско*правовой,адNfинистративной и угоJ{овной ответствен}lости в порядке, установленном тк рФ и иньп,fифедерачьными законами, в соотве,гствии с ч. 1 ст,24оЪ <о ,r"p"orb-"i"." данных} и ст. 90 ТКрФ,
6,2, В случае разглашения работттико]u персона"тIьных данных, ставIIIих ему извест}{ыми в связи;"Ж:iЖТr'Т"-J'J?-:i:-Т;ЁЪТ:*й; Й;"о?'uо.о*ор с ним мс)же' быть расторгнут в
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